
建筑与土木工程学院实验室巡视制度实施细则 

第一条 为加强对实验室日常运行管理，及时了解实验室运行和使用情况，

结合本学院实验室的实际情况，制定本实验室巡视制度实施细则。 

第一条 实验室巡视方式，采取定期与不定期、普查与专项检查、全面排查

与个别抽查相结合的方式。 

第三条 实验室全体管理人员都要参与巡视工作，实时掌握实验室及仪器设

备的动态，解决实验室存在的突出问题。  

第四条 实验室管理员每天都要对相应的实验室进行全方位巡视，并做好巡

视记录。巡视中要认真查看运行设备完好状况，实验室的水、电、危险化学品的

存放情况以及实验室的各种安全措施是否到位。消除潜在的影响实验教学的各种

因素。巡视检查必须到位，注意听、摸、看。在巡视过程中发现的问题要及时采

取措施进行处理，防止事故发生及扩大。如果遇到重大事项必须及时上报。 

第五条 按照实验教学的安排，实验管理人员在周末及放假前必须深入到各

实验室，重点巡视实验室总电源是否关闭，水闸是否关闭，大精贵重仪器设备是

否安全存放，门窗是否按照要求进行封闭锁好等，认真排查潜在的安全隐患，为

实验室安全稳定提供有力保障。 

第六条 对有缺陷的设备，在缺陷未清除前应加强监视，当发现设备不能继

续安全运行时，必须立即停止运行，尽快清除或采取必要的安全技术措施进行临

时处理。  

第七条 当发现漏水、失火、爆炸等安全事故时，必须立即采取断电断水措

施，及时上报并联系相关部门进行紧急处理。 

第八条 按照学校教学工作的安排，实验室主任在每学期开学第一周必须深

入到各实验室，重点巡视实验教学的准备情况，仪器设备的运行情况，实验室安

全管理情况等。 

第九条 实验室主任在每月至少一次实地深入到实验室进行全面巡视（特殊

情况安排的巡视任务除外），检查实验室的环境卫生、设备使用情况、实验室日

常管理情况、实验室安全管理情况、精密仪器及大型设备使用情况、实验室相关



工作人员的到岗情况、实验室的开放共享情况等。每个月及学期末将巡视结果汇

总、小结报实验室与设备管理处备案。 

第十条 分管院领导每学期至少 3 次实地深入到实验室进行全面巡视。检查

实验室的环境卫生、设备的日常维护记录、实验室使用记录、实验课程安排表的

执行情况、实验室日常管理情况、实验室安全管理情况、实验室建设项目执行情

况、精密仪器及大型设备使用情况等。 

第十一条 本细则自公布之日起执行，由建筑与土木工程学院实验室负责解

释。 
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